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  އޓާްސް ނެޝަނަލް ސނެްޓަރ ފޮ ދި        

 މިނިސޓްްރީ އޮފް އާޓްސް، ކަލްޗަރ އެންޑް ހެރޓިޭޖް

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ         

         

 

 177/1/2022/39(IUL) : ނމަްބަރ   
      

 

 އިޢުލާނު 
 

 ހއިުމަން ރސިޯސް އޮފިސަރ  މަޤމާު: 

 J-365171 މަޤމާުގެ ނަންބަރު: 

 )އކެއެް(  1 ބޭނުންވާ އަދދަު: 

 ދއާމިީ މަޤމާުގެ ގނިްތި: 

 1އމެް.އެސް  މަޤމާުގެ ރޭނކްު: 

 1ޓެކްނކިަލް އޮފިސަރ ގްރޭޑް   މަޤމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 

ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ  

 ތަން: 
 ނެޝަނަލް ސނެްޓަރ ފޮ ދި އާޓސްް / ކ. މާލެ 

 5610.00 މުސާރަ: 

 2000.00 ސަރވިސް އެލވަަނސްް: 

 :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް
 (  ރފުިޔާ ހަތްސަތކޭަ)  700/ - ގޮތުގއަި  އެލވަަނސްގްެ ކޯ  ސަޕޯޓިންގ .1

 . ޚިދމުތަް ބސޭފްރަުވގާެ އސުޫލުން ހމަޖަެހިފއަިވާ  މުވއަްޒފަުންނށަް ސރަވސިގްެ ސިވިލް .2

 . ކޮންޓރްިބއިުޝަން  ޕެނޝްަން ލިބިދވެޭ  ދަށުން  ޤާނޫނގުެ  ޕެނޝްަނާބެހޭ ދިވހެިރއާޖްޭގެ .3

 . ފއަސިާ އިތރުުގޑަީގެ އސުޫލުން ހމަޖަެހިފއަިވާ  މުވއަްޒފަުންނށަް ސރަވސިގްެ ސިވިލް .4

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  

މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 :ވޖާިބުތއަް

މުވއަްޒަފުންނަށް ވަޒފީާ ދިނމުާ، ވަޒފީާއަށް އަހލުުވރެިކުރވުމުއާި، ވަޒީފާ ބަދަލކުުރމުއާި، ވަޒފީއާިން   .1

 .މސައަްކަތއެް ކުރުން ވަކކިުރމުގުެ އެނމްެހއަި 

  .އެޗް.އާރު އަށް އަންނަ ލިޔުނތްަކށަް ޖަވާބު ދނިުން .2

މުވއަްޒަފުންގެ ޙާޟރިީ އއާި ޗއުްޓއީއާި އިތުރުގަޑއިއާި އެހެނިހެން އެލވަނަްސްތއަް ހމަޖައެސްމުުގެ   .3

 .އެނމްެހއަި މސައަްކަތއެް ކުރމުއާި، މުސާރަ ދިނމުގުެ މސައަްކަތް ކުރުން 

ހިނގްާ   .4 ރާވާ  ކނަްތއަްތއަް  އެނމްެހއަި  ތމަްރީނުކުރމުގުެ  ފެނވްަރމުަތިކރުމުއާި  މުވއަްޒަފުންގެ 

 .ބެލެހއެްޓުން 

ފަރާތތްަކއާި   .5 ދޭނވްާ  މަޢލުޫމާތު  ތއަްޔާރުކށޮް  އަހަރަށް  އހަަރނުް  ރކިއުަރމަންޓް  ޓްރއެިނިނގްް 

 .ޙއިސްާކޮށް ބެލެހއެޓްުން

 .އއާި ގުޅޭ އެނމްެހއަި މސައަްކތަްތައް ރވާާ ހިނގްުން  މުވއަްޒަފުންގެ ޕަރފމޯަންސް އެޕްރއަސިަލް .6

 

 

 

 

 



މަތީން   .7 ގޮތގުެ  ޤވައާދިުގއަވިާ  ސަރވިސް  ސވިިލް  މވުއަްޒަފނުްނަށް  ގުޅޭ  އލަަށް  ވަޒީފާއަށް 

 .އިންޑަކްޝަން ހިނގްމުުގެ މސައަްކަތް ޗެކްކރުުން 

ރިޔާގެ އިރުޝދާގުެ  މުވއަްޒަފުންގެ މދެުގއަި އޮންނަ ގޅުނުް ރަނގޅަު ކރުމުއަްޓަކއަި ސެކްޝނަްގެ ވެ  .8

 .ދަށުން ޕޮރގުުރމާްތއަް ރާވއަި ހިނގްނުް

 .މސުާރަ ހެދުން / މުސާރަ ޗެކް ކރުނުް އަދި ސެޕް އިން ސޓްޭޓަސް އަޕޑްޭޓް ކރުުން .9

 މަޤމާުގެ ޝަރޠުުތއަް: 
އޮނިގނަޑުގެ  މަޤމާުގެ މސައަްކތަާ ގުޅޭ ތަޢުލމީީ ރނޮގަކނުް ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ   .1

 ގެ ސަނަދއެް ޙާޞިލްކށޮްފއަިވނުް.  6ނުވތަަ   5ލެވލެް 

  

 ޝަރޠުގުެ ބއަިގައި ހމިަނަނވްާނއެެވެ.   މަޤމާުގެ ތަޢލުީމީ ރޮނގުތއަް 

 ބޒިްނަސް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން 

 ބޒިްނަސް މެނޖޭމްަންޓް  

 ޑސިިޕްލިން( ކޯ )    ހއިުމަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް

 އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން ޕަބްލިކް 

 
 

 މަޤމާުގެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރތާއަް ޝަރުޠގުެ ބއަިގައި ހމިަނަނވްާނއެެވެ.  

 ހއިުމަން ރސިސޯް

 
 

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 

 

ފުރިހމަަ ކޮށފްއަިވާ ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ ވެބސްއަިޓނުް   .1

  ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުްޓަރުން އދަި ތރިީގއަވިާ ލނިްކުން ލިބެންހުންނނާއެެވެ.( އަދި އިދާރގާެ  

-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
29309c104aa7.docx-9537-4150-bc04 

 މއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނޭގޮތަށް(. -ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ވަނވަަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރއާި އީ .2

)މއުްދަތުހމަވަެފއަވިީ   .3 ކާޑުގެ  އަނގްއަިދޭ  ރއަްޔިތއެްކަން  ދވިެހި  ފަރތާުގެ  އދެޭ  ވަޒީފާއަށް 

 ކޮޕއީއެް. ނމަަވސެް( ދެފުށގުެ ލިޔނުްތއަް ފެނންަ، ލިޔެފއަިވާ ލޔިުންތއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ

ޕސާްޕޯޓް  ،  ނމަަ، އެ ފަރތާއެްގެ އުފަނދްުވހަުގެ ސެޓްފކިެޓު ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލފިއަިވާ

 ނުވަތަ ޑރްއަިވިނގް ލއަސިަނސްް. 

މުވއަްޒަފުން .4 އޮތް  އއެްބސަްވމުއެް  ޚިދމުަތކްުރމުގުެ  ސަރކުރާަށް   / ސަރވސިްއަށް    ސިވިލް 

އަދާކު ނމަަ،  ހޮވއިޖްެ  މޤަާމަށް  ވއީްލމުމާެދު  ކުރމިަތިލާ  ވޒަީފއާިން  ރމަުންދާ 

 އއިުތިރާޒއެްނެތްކމަަށް، ވަޒފީާ އަދކާރުާ އޮފީހުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5

  މަތީ،  ޖަހާފއަިވާ  ތއަްގނަޑު  ކނަޑއަޅައަި  ލެވލަް  އތޮޯރިޓއީިން  ކޮލފިިކޝޭަނސްް  މލޯްޑިވސްް )ހ(  

މަރކުަޒަކުން   ރއާޖްއެިން  ތަޢުލމީދުޭ ސެޓފުިކެޓތުަކގުެ    ތަޢލުމީީ  ދކޫޮށފްއަިވާ   ބރޭުގެ 

ކޮޕީ  ކޮޕއީއާި   ކސޯް،  ޙާލތަްތކަގުއަި  ނތެް  ސެޓފްިކޓެު:  ނުވަތަ ؛  ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގުެ 

ކޮޕއީއާި،   ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ   އޮތޯރިޓީން   ކލޮިފކިޭޝަނސްް   މޯލްޑިވސްް  ލޔިމުުގެ 

 ކޮޕީ  ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ އަދި ކޕޮީ ގެރިޕޯޓް  އސެސެމްަންޓް  ދޫކށޮްފއަިވާ

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx


ރއާޖްޭގެ މަތީ ތއަުލމީުދޭ މަރކުަޒަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓފުިކެޓތުަކގުެ ކޮޕއީއާި  )ށ( 

ކޮޕީ ކޮޕއީއާި ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ  ލޔިމުުގެ  ފރުިހމަަކރުިކމަގުެ  ކޯސް  ނުވަތަ 

 ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ. 

 ދޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:  މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަި  .6

މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު   ދއަުލތަުގެ  ވަޒފީއާއެްގއަި،  )ހ(   ސިވލިް ސރަވސިގްެ 

އަދާކށޮްފއަިވާ ވޒަީފާ، އަދި    ހއިސްާވާ ކުންފުނޏްއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ

ވަޒީފގާެ   އެނގގޭޮތށަް(،  ދުވަސް  މަހއާި  )އަހރައާި  މއުްދަތއާި  ވަޒީފގާެ 

މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަިވީ  

 ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން.  

 /https://myaccount.csc.gov.mv ސަރވސިްގެ ތޖަރުިބގާެ ތެރއެިން  ސވިިލް    )ށ(  

އދަކާޮށްފއަވިާ   ގޮތނުް  ހމާަކށޮްދމިގުެ  މއުްދަތުތއަް  ތޖަުރިބގާެ  ފެނންަންނެތް  އިން 

، ވަޒފީގާެ  ވަޒީފާ، އދަި ވަޒީފގާެ މއުދްަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(

މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަިވީ  

 ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން. 

)ނ(   އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދރާއާއެްގއަި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ  

ދުވސަް  އަދާކޮށފްަ މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި  އަދާކރުި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާ،  އިވާ 

ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި  ،  އެނގޭގތޮަށް(

އަދި   ބޔަާންކށޮްފއަިވާ  ވަކވިކަިން  ނމަަވސެް(  އަދކާޮށްފއަވިީ  ވަޒީފާ 

އަ މުވއަޒްަފުންގެ  ތަނުގެ  އޮފީހަކުން  މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  އެ  ބަޔާނކްޮށް  ދދަު 

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

ކށޮްފއަވިާ    ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް )ރ(  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނލައްަޤވުމާީ

މަހއާި   ،ނމަަ )އަހރައާި  މއުްދަތއާި  އދަާކރުި  ވަޒީފާ  އދަި  ވަޒީފާ،  އަދާކޮށފްއަިވާ 

އެނގޭގތޮަށް( މސައްޫ  ،ދުވަސް  ތަފާތު  ވަޒީފގާެ  އިދާރއާއެްގެ  )އއެް  ލިއްޔަތުތއަް 

މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަވިީ ނމަަވސެް( ވަކވިކަިން ބަޔާނކްޮށް އެ ތަނަކުން  

)މި ލިޔމުގުއަި އަދާކށޮްފއަިވާ މޤަމާަކީ މުސާރދަވެޭ މަޤމާއެްކނަް    ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން

ނުވަ  އޮންނަންވާނއެވެެ.  ބަޔާންކށޮްފއަި  ނނޫްކަން  އެކަން  ނުވަތަ  ބަދލަުގއަި  ތަ 

 ބަޔާންކޮށް އެ ތަނކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ.( 

އމައިްލަ   އުވއަލިައިފއަިވާ  ނވުަތަ  އދިާރއާއެްގއަި،  އވުއަިލައިފއަވިާ  ދަޢލުަތގުެ  )ބ(  

އުވއަިލައިފއަވިާ ޤއަމުީ ނުވަތަ  ނުވަތަ  ، ކުންފުނޏްއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އދިާރއާއެްގއަި

ނމަަ މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  ޖމައާަތއެްގއަި  ނވުަތަ  ޖމައިްޔާ   ، ބއަިނަލއްަޤްވމާީ 

ދވުސަް   މަހއާި  )އަހރައާި  މއުްދަތއާި  ވަޒފީާގެ  އދަި  ވަޒފީާ  އަދާކޮށފްއަިވާ 

އި  އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކުގަ 

ވަޒީފާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަވަސެް( ވކަިވކަިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފއަިވާ  

ގއަިވާ "އުވާލާފއަވިާ    8ލިޔުން ލިބެނންެތް ނމަަ، ރެކްރޓޫމްނަްޓް އުޞޫލގުެ ޖަދވުަލު  

 ތަންތަނގުެ ތޖަުރިބާ އަނގްއަދިޭ ރފެރަެނސްް ޗެކފްމޯް". 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  

ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

ކނަްތއަްތއަް ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާަކށަް   ބެލޭނެ  އެނމްެ ޤާބލިު ފަރާތއެް ހޮވމުަށް  މި ވަޒީފއާަށް 

ވނަަ   12)ދެވނަަ އިޞލްާޙު( ގެ    2021މީހުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކރުމުުގެ މިންގަނޑުތކައާި އުޞލޫުތއަް 

 އެވެ. ނަންބަރުގއަި ހިމަނާފއަިވނާެ

 

https://myaccount.csc.gov.mv/


 30 އސަާސީ ޝަރުޠު ހމަވަުން 

 އސަާސީ ޝަރުޠަށްވުރެ އިތރުަށް ލިބފިއަިވާ ތޢަުލމީު 
5 

 ނވުަތަ ޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލނިއްާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕއޮިންޓު  ކޯ
5 

 އސަާސީ ޝަރުޠަށްވުރެ އިތރުަށް ލިބފިއަިވާ ތޖަުރިބާ 
5 

 ޕރްެކްޓކިަލް( އސެސެމްަންޓް )އމިްތިޙާނު ނވުަތަ 
20 

 އިންޓަރވއިު 
35 

 

ނޯޓް: މަޤާމަށް އއަްޔަނކްުރވެޭނީ، ވޒަީފާއަށް އެދިފއަިވާ ފަރާތށަް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހރުިހާ ބަޔކަުން ޖމުުލަ  

 އިން ފެށގިެން މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބިފއަިވާ ނމައަެވެ.   60

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  

 ސުންގަޑި: 

  ދުވަހު   ބުރާސފްަތިވާ    2022ސޕެޓްެމްބަރ    15މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  

އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި    ނެޝަނަލް ސެނޓްަރ ފޮ ދި އޓާްސްގެ ކުރނިް،    13:30ގެ  

 ސް ބަލައިގނަެވނޭެއެވެ.  މެދުވެރިކޮށް ވެ hr@nca.gov.mvމެއިލް -ލިޔނުްތައް އީ

އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި  

 އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވނޭެއެވެ.  ، ނަމަ
 

 ޝޯޓްލސިްޓކުުރުން: 

 

ހށުަހަޅާ   އެދި  ވަޒީފާއަށް  ބަލައިމި  ތަޖުރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން   ،ފަރތާްތަކުގެ 

ލިބޭފަރތާްތައް   ޕޮއނިްޓު  މަތިން  އެންމެ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ވަޒީފާއަށް 

 ޝޓޯްލިސޓްުކުރެވނޭެއެވެ. 

 

)އމިްތިޙނާއާި  އިންޓަރވއިު  

ޕްރެޒެންޓޭޝަން އޮނންަ  

އެ ބއަި ވެސް  ، ނމަަ

އޮންނާނެ     ހމިެނުން( 

 ތަނއާި، މއުްދަތު: 

ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު ޕްރެޒެންޓޭޝަން  ،  މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް    އޮންނާނީ،އިމްތިހާނާއި 

ނޝެަނަލް ސނެްޓަރ ފޮ ދި އާޓސްް   ދމެދެު،   އާ 02އޮކޓްޯބަރ   2022 އއާި 18ސެޕްޓމެްބަރ  2022

 . ގއަެވެ

 

"ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިީ  

ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓު  

 A2ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓް ) 

 ޝީޓު(" އާނމްުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް    3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން  

( ޝީޓް  ގޮތުގެ  ލިބުނު  އަދި   A2ޕޮއނިްޓު  އިދާރާގައި  މި  ފެންނާނހެެން  އާންމުކޮށް  ޝޓީު(" 

ވެބްސަ ޕޮއނިްޓު  އިދާރާގެ  ފަރތާްތަކަށް  ކުރިމަތިލީ  ވަޒީފާއަށް  އނާްމުކުރެވނޭެއެވެ.  އިޓްގައި 

ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބނަްދު    A2ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  3ނޫން 

ގުޅާނީ   ސާފުކުރުމަށް  މަޢލުޫމާތު  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  އީ  3313456މި  ކރުާނީ  -އށަެވެ.   info@nca.gov.mv މެއިލް 

 އށަެވެ. 

އުޞލޫުތަކާ   އެ  އަދި  އުޞލޫުތއަް  މިނގްަނޑުތަކާއި  އައްޔަންކުރމުުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  ވަޒފީާތަކށަް  ސަރވސިްގެ  ސިވިލް 

ގުޅނުްހުރި އެންމެހައި ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސައިޓްގެ އުޞޫލުތައް < "ރެކްރޓޫްމނެްޓް އުޞޫލު" 

)https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51(   .ެއިން ލިބެން ހނުްނނާެއެވ 
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